Martincsevics Karoly Varosi Konyvtar intézményegység Konyvtarhasznalati Szabalyzat

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

Készilt az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérsl és a muzedlis
intézményekr6l, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl és a  6/2001.

kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megillets kedvezményekrél jogszabalyok alapjan.
AKONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE, BEIRATKOZAS

A Martincsevics Karoly Varosi Konyvtar, mint nyilvanos kényvtar minden allampolgar szdmara
elérhet6vé teszi a szolgiltatésait. A koényvtarhasznalot ingyenesen megilletik a kovetkezd

alapszolgaltatasok:
-k('inyvtéﬂétogatés,
-a konyvar 4ltal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata,
-az allomanyfeltaré eszkozok, kataldgusok hasznalata,
-informaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.
Minden tovabbi szolgaltatas a kényvarba torténd beiratkozas utan vehetd i génybe.

Beiratkozaskor az évente feliilvizsgalat ala keriild, és a fenntart6 Onkormanyzat altal elfogadott

ervenyes "Beiratkozdsi és téritési dijtételek" dokumentum alapjan tagdijat kell fizetni.

A tagdijakra vonatkozé kedvezményeket a konyvtar a hatalyos jogszabalyok és onkormanyzati

rendeletek, elSirasok alapjan allapitja meg.

Akonyvtar adat- és kolesonzési nyilvantartasa szamitogépen torténik. Az olvasok szamitégépen
rogzitett adatait a konyvtar senkinek sem adja ki. A beiratkozéskor az olvaso megismeri és elfogadja

a Konyvtarhasznalati Szabalyzatot.

A 14 ¢év feletti beiratkozo adatait fényképes igazolvany alapjan rogzitjiik be, amely a nevet, a

sziiletési adatokat, az édesanya lanykori nevét és a lakcimet tartalmazza.
14 éven aluli gyermek a jotallo altal alairt engedéllyel iratkozhat be.

A személyes adatokban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni a

kOnyvtarnak.
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KOLCSONZES, HOSSZABBITAS

Konyvtari dokumentumot csak érvényes beiratkozassal rendelkezé konyvtarhasznalo
kolcsonozhet.

A beiratkozaskor elkészitett olvasojegyet a konyvtarhasznalonak kell megdriznie, a konyvtar
nem vallalja, a kolcsonzés sziineteltetésének idejére sem, az olvasojegyek meglrzését. Az elveszett

olvasojegy potlasa ismétlodo esetben dijkoteles (100 Ft).

Akinek a konyvtar felé tartozasa van (pl. késedelmi dij stb.) vagy az altala kikolcsonzott
dokumentumok kolcs6nzési hatarideje tobb mint 30 napja lejart, az a konyvtarhasznalé nem

kolcsonozhet tjabb dokumentumot, amig a tartozasat nem rendezte.
A kolcsonzési hataridé dokumentumtipusonként és allomanyegységenként valtozo:

-Altalanos kolcsonzési szabalyok szerint besorolt szabadpolcos allomanyegységek (felnétt

konyvtar, gyermekkonyvtar) esetén konyv tipusu dokumentumokra: 28 nap.

-Korlatozottan kolcsondzhetd allomanyegységek esetén (felnétt segédkonyvtar, gyermek

segédkonyvtar, felnétt olvasOterem, gyermek olvaséterem, helyismeret) koényv tipusu

dokumentumokra: 5 nap.
-Médiatari dokumentumok esetén (hanglemez, hangkazetta, CD-lemez, videokazetta, DVD-lemez):
5 nap.

Egy olvasdjegyre egy alkalommal Gsszesen tizenketté darab konyvet kolcséndzhet a konyvtar
hasznaldja.

14 éven aluli olvasok érvényes olvasdjegyiikkel normal esetben csak a Gyermekkonyvtarbol

kolcsonozhetnek dokumentumokat, kivételes esetben (iskolai feladathoz, egyéb tanulményokhoz) a

kényvtaros dontése alapjan a feln6tt konyvtarbol is kolcsondzhet konyvet a beiratkozott
gyermekolvaso.

A folyéiratokat a legfrissebb szdmok kivételével maximum 7 napra kolcsénozzik. Egy
olvasdjegyre egy alkalommal maximum 10 folydirat kolcsondzhets. A folydiratok legfrissebb

szamait egyaltalan nem kolcsondzziik, azok helyben hasznalhatoak.

Az olvasOszolgalat munkatarsai  minden kolcsonzés —alkalmaval  tdjékoztatjdk a

konyvtarhasznalét a kélesonzott dokumentumok kdlesonzési hataridejérdl.
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A kolcsonzési hatéridd lejarta utdn, amennyiben tovabbra is sziikség van a dokumentumra, meg
kell hosszabbitani a lejarati id6t. Ha a hosszabbitas nem személyesen torténik, hanem telefonon
(96/261-622) vagy a kényvtari honlap sajat olvasoi feliiletén, akkor csak a lejarat napjaig lehet kérni

hosszabbitast.

A nem koényv tipust dokumentumok és a folyoiratok, valamint a korlatozottan kolesénézhetd

dokumentumok kolcsonzési hatarideje nem hosszabbithatd!

Kdlesonzott dokumentumra maximum két alkalommal kérhetd lejarati hataridé hosszabbitas. A

hosszabbitasi id6 alkalmanként 28 nap.

Csak azoknak a dokumentumoknak a lejarati idejét tudjuk meghosszabbitani, amelyekre nincs
cléjegyzés. Akinek tartozdsa van a konyvtarral szemben (pl. késedelmi dij) annak a

konyvtarhasznalénak nem tudjuk meghosszabbitani a kolcsonzési hataridét.

A prézens besorolasti dokumentumok vagy allomanyegységek egyediségiik vagy hasznalati

modjuk miatt csak helyben hasznalhatdak.
Olvasétermi dokumentumok Kkolcsonzése
Csak érvényes beiratkozassal rendelkezd olvasé kdleséndzhet olvasétermi dokumentumot.
Az olvasojegyet minden esetben be kell mutatni az olvasészolgalatos konyvtarosnak.
A kolcsonzés szandékat lehetéség szerint elbre jelezni kell.
Egyszerre egy olvasé maximum két olvasdtermi dokumentumot kolcsénozhet.
Az olvasétermi dokumentumok korlatozottan kdlcséndzhetdek.

Aki a kélesonzési hataridd lejarta utin hozza vissza a dokumentumot, kizarja magét az ujabb

olvasétermi kolcsonzés lehet6ségébbl.
A prézens besorolasu dokumentumok egyaltalan nem kolcsondzhetdek.

Kivételes esetben az igazgaté vagy igazgatOhelyettes engedélyével el lehet térni a

szabalyzattol.



Martincsevics Karoly Varosi Konyvtar intézményegység Konyvtarhasznalati Szabalyzat

Folyoéiratok kolcsonzése
Csak érvényes beiratkozassal rendelkez6 olvasé kolcsondzhet ijsagot, folyodiratot.

14 éven aluliak a gyermekkonyvtar, 14 éven felillick a feln6ttkonyvtar folyoirat

allomanyabdl kolcsondzhetnek.

Az olvasojegyet minden esetben be kell mutatni a kolcsonzési adminisztraciot végzo

konyvtarosnak.

A kolcsonzés adminisztracioja a beiratkozasi pultnal, illetve a gyermekkonyvtarban kiilon

adatlapon torténik.

Egyszerre egy olvasé maximum tiz ujsagot kolcsonozhet ki egy hétre. A kolcsonzési

hataridot nem lehet meghosszabbitani!

Aki a kolesonzési hatéridd lejarta utan hozza vissza a dokumentumot, 100 Ft/nap késedelmi

dijat kell fizetnie.

Az Gjsagok, folyoiratok legfrissebb szamai egyaltalan nem kdlcsondzhetSek.

A rongalt, elveszett dokumentumok helyett a konyvtar altal meghatarozott gylijteményi

értéket kell megtériteni, amely fedezi az elveszett, megrongalt példany eredeti vagy mésolati arat.
Médiatari dokumentumok (hanglemez, hangkazetta, videokazetta, CD, DVD) kélcsonzése
Csak az érvényes beiratkozassal rendelkezd olvasé kolcsondzhet médiatari dokumentumot.

Az olvasdjegyet minden esetben be kell mutatni a kolcsénzési adminisztraciot végzo

koényvtarosnak.
Egyszerre egy olvasé 6t médiatari dokumentumot kdleséndzhet ki 6t napra.
A médiatari dokumentumok kélcsonzési hataridejét nem lehet meghosszabbitani!

A rongalt, elveszett dokumentumok helyett a konyvtar altal meghatarozott gyljteményi

értéket kell megtériteni, amely fedezi az elveszett, megrongalt példany eredeti vagy maésolati arat.
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ELOJEGYZES

A dokumentum-eljegyzést minden beiratkozott hasznalonak alapszolgaltatisként nyujtjuk.
El8jegyzést a kdnyvtarhasznal6 a konyvtarban személyesen vagy a konyvtar online katalogusanak
(OPAC) feliiletérél olvaséi belépéssel kezdeményezhet. Eldjegyzést csak kolcsonzésben 1évd
dokumentumra tudunk felvenni. A prézens besorolast dokumentumok nem elGjegyezhetek. Az
eléjegyzett dokumentum beérkezésérol értesitést kiildink Az eldjegyzés gordiilékeny és gyors
lebonyolitisahoz a kényvtar kérheti a hasznalé e-mail cimét. A telefonon vagy postai uton értesitett
hasznalo(k)nak a ,,Beiratkozasi és téritési dijtételek” dokumentumban megéllapitott postazasi
koltséget kell fizetni. Az e-mailen torténd értesités dijmentes. Az elSjegyzett dokumentumokat
maximum Ot napig taroljuk, majd térolve az el6jegyzést visszasoroljuk a raktari helyiikre, vagy

masik el6jegyz6é szamara adjuk at.

KONYVTARKOZI KOLCSONZES
A konyvtar alloméanyaban nem talalhaté dokumentumokat beiratkozott olvasdink kérésére
mas konyvtaraktol konyvtarkozi kolesonzés keretében megkérjiik.

A szolgaltatast csak a Felnéttkonyvtar érvényes olvasGjeggyel rendelkezd tagja veheti

igénybe, aki keresettel vagy olyan jotalloval rendelkezik, akinek van munkahelye.

Az olvasojegyet minden esetben be kell mutatnia konyvtarkozi kolesonzéssel foglalkozé
konyvtarosnak.

A szolgéltatas keretében mas telepiilés konyvtarabol megérkezé dokumentumot terheld

postai, fénymasolati stb. téritési dij az olvasét terheli, melyet a dokumentum kézhezvételekor kell

kifizetni. A térités elmulasztasa esetében a kért dokumentumot nem kaphatja meg az olvaso.

Amennyiben kiilfoldrél kéri az olvasé a dokumentumot, akkor az Orszagos Széchényi

Koényvtar altal megszabott téritési dijat is kell fizetni.

A kérés rogzitése kiilon adatlapon torténik, melyben a téritési kotelezettség vallalasardl is
nyilatkozik az olvaso, és ahol a kovetkezd adatokat is meg kell adnia: név, érvényes lakcim,

telefonszam(ok), email-cim.

A megerkezett dokumentumok kélcsondzhetdségét vagy csak ,,helyben hasznalhatosagat”, a

hatéridét és annak hosszabbithatdsagat a kiild konyvtar hatdrozza meg.
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A hataridé6 hosszabbitdsanak igényét az olvasénak a lejarat el6tt legalabb héarom

munkanappal jeleznie kell.

Egyszerre két eredeti formaban megérkezett dokumentumot koélcsondzhet ki egy olvaso.

A kolesonzés adminisztracidja a beiratkozasi pultnal torténik.

Aki a kolcsonzési hataridé lejarta utan hozza vissza a dokumentumot, annak 100

Ft/nap/dokumentum késedelmi dijat kell fizetnie.

A dokumentum megrongalédasa, elvesztése, megsemmisiilése esetében a kiildé konyvtar

altal meghatarozott téritési dijat az olvasonak kell megfizetni.

KESES, DOKUMENTUMOK RONGALASA, ELVESZTESE, TERITESE

A kolcsonzési hataridét be nem tartd konyvtarhasznald(k)nak felszolitas(oka)t kiildiink. A
felszblitott olvasénak a dokumentumok visszahozasakor a postakdltsége(ke)t és a késedelmi dijat ki

kell fizetnie. A késedelmi dij mindenkori mértékét a "Beiratkozasi és téritési dijtételek”

dokumentum tartalmazza.

Amennyiben a kikdlesonzott dokumentum megsériillt vagy elveszett, téritési dijat kell
fizetni. A téritési dij mértékét ,,A megrongalt vagy elveszett dokumentumok téritési dija” cimu

dokumentum tartalmazza. A téritési dij mértékét a konyvtar vezetése minden évben feliilvizsgalja.

A megrongdlt, elveszett vagy megsemmisiilt dokumentum helyett ugyanazt a miivet,
ugyanabban a kiadasban téritésként elfogadjuk. Egyéb esetben a dokumentum konyvtar altal
megallapitott gylijteményi értékét kell megtériteni (pl. adott esetben a teljes mi fénymasolati arat,

kottetését stb.).

SZAMITOGEP-HASZNALAT

A konyvtirban a beiratkozott konyvtarhasznalok csak a szamukra kijel6lt nyilvanos
hozzaférésti szamitogépeket hasznalhatjak. A konyvtar fenntartja maganak a jogot, hogy a nyilvanos
hozzaférésti szamitogépeken futtatott operaciés rendszert és az egyéb hasznaldi programokat

kivalassza.
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A konyvtar nem kételes a felhasznalo altal ismert és kezelt programokkal kompatibilis
programokat telepiteni a nyilvanos szamitégépekre. A kompatibilitis megoldasa a felhasznald
feladata. A konyvtar torekszik arra, hogy a nyilvanos szamitdgépeken a felhasznaldk

szovegszerkesztési, képkezelési, képszerkesztési, nyomtatasi, illetve internetes és kommunikacios

feladataikat meg tudjak oldani.
A szamitogép-hasznalat feltételeit a ,,Szamitogép-hasznalati szabélyzat™ tartalmazza.
A Szamitogép-hasznalat dijat a "Beiratkozasi és téritési dijtételek" dokumentum tartalmazza.

A 14 éven aluli beiratkozott olvasok a konyvtaros engedélyével hasznalhatjdk a

szamitogépeket.

EGYEB TUDNIVALOK

A konyvtari dllomany védelme és olvasoink kényelme érdekében kotelezd az ingyenes

ruhatar.

Az olvasdi terekbe taskakat, kosarakat bevinni, ott kabatban tartézkodni tilos!

A konyvtar teriiletén a Wifi szolgaltatas ingyenes!






